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COMISSAO NACIONAL DE ELEICOES

Deliberagao n.° 9/2023

Sumario: Aprova o Regulamento de Horario de Funcionamento e de Atendimento dos Servigos
de Apoio a Comissao Nacional de Eleigoes.

A Comissao Nacional de Elei¢des delibera, nos termos do n.° 3 do artigo 8.° da Lei n.° 71/78,
de 27 de dezembro (Lei da CNE) e da alinea d) do n.° 1 do artigo 26.° do seu Regimento, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 87, de 5 de maio de 2020, aprovar o seguinte:

Regulamento de Horario de Funcionamento e de Atendimento
dos Servigos de Apoio a Comissado Nacional de Eleigoes

Artigo 1.°
Objeto

1 — O presente regulamento fixa o periodo de trabalho dos trabalhadores que exergam fungdes
nos Servigos de Apoio a Comissao Nacional de Elei¢des (SA-CNE), procedendo a adaptagao do
Regulamento aprovado pelo Despacho do Presidente da Assembleia da Republica n.° 64/XIll, de
13 de dezembro de 2017, que deste faz parte integrante.

2 — O presente regulamento define ainda os periodos de funcionamento e de atendimento
daqueles servigos.

Artigo 2.°
Periodo de atendimento em periodos eleitorais ou referendarios

1 — Nas eleigbes ou referendos de dmbito territorial nacional ou regional, o atendimento ao
publico dos SA-CNE é garantido nos seguintes os periodos:

a) Nos dias uteis, a partir do dia seguinte ao da publicagdo do diploma que marque o ato,
entre as 9 e as 19 horas;

b) Na véspera da eleigao/referendo e nos 12 dias que a precedem, entre as 8 e as 20 horas;

¢) No domingo ou feriado dia da elei¢cao/referendo, entre a hora em que, em cada caso, devam
comparecer os membros das mesas e as 21 horas.

2 — Os meios e condigdes em que sera garantido o atendimento ao publico indicado nos
numeros anteriores serao fixados, caso a caso, pelo coordenador dos servigos.

3 — Compete igualmente ao coordenador dos servigos adaptar os periodos definidos non.° 1
sempre que ocorram elei¢coes intercalares e referendos locais.

Artigo 3.°
Periodo de funcionamento

O periodo normal de funcionamento dos SA-CNE inicia-se 30 minutos antes e termina uma
hora depois do atendimento ao publico.

Artigo 4.°
Regime geral aplicavel

1 — Em tudo o que nao esteja expressamente previsto no presente Regulamento aplica-se,
com as necessarias adaptagdes, o disposto no Regulamento aprovado pelo Despacho do Presidente
da Assembleia da Republica n.° 64/XIll, de 13 de dezembro de 2017.
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2 — Salvo necessidade de servigo expressamente reconhecida pelo Coordenador dos Servi-
¢os, o periodo de pausa para almogo nao pode ultrapassar 2 horas.

3 — O disposto no n.° 4 do artigo 3.° ndo se aplica nos SA-CNE.

4 — A competéncia prevista no artigo 6.° daquele Regulamento considera-se deferida nos
coordenadores das subunidades organicas, quando existam, e no Coordenador dos Servicos.

5 — As competéncias fixadas no n.° 5 do artigo 7.° e nos n.°*1 a 6 do artigo 15.° consideram-
-se deferidas no Coordenador dos Servicos.

6 — O disposto no n.° 1 do artigo 10.° pode ser derrogado pelo Coordenador dos Servigos no
decurso de processos eleitorais ou referendarios.

7 — O regime previsto no n.° 2 do artigo 13.° e as demais situagdes de teletrabalho seréo
objeto de regulamento proéprio.

8 — A competéncia atribuida ao Presidente da Assembleia da Republica no n.° 7 do artigo 15.°
considera-se deferida no Presidente da Comissao Nacional de Eleigbes.

13 de dezembro de 2022. — O Presidente, Juiz Conselheiro José Vitor Soreto de Barros.
315981774
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PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

DESPACHO N.° 64/XIll

Regulamento dos Horarios de Funcionamento e de Atendimento da Assembleia da Republica e do
Periodo Normal de Trabalho dos Funcionarios Parlamentares e demais pessoal em fungdes nos
Orgios e Servigos da Assembleia da Republica

Considerando a notéria inadequagéo de parte do articulado do Regulamento do Horario de Funcionamento
e de Atendimento e Horario de Trabalho Diario Flexivel dos Servigos da Assembleia da Republica, aprovado
pelo Despacho n.° 302/2004, de 12 de dezembro de 2003, do Presidente da Assembleia da Republica, face ao
atual enquadramento juridico nacional e internacional, nomeadamente no que respeita a necessidade de
conciliagdo da vida profissional com a vida pessoal e familiar.

Considerando as alteragdes legislativas, no ambito da protegédo a familia, ocorridas apés a sua entrada em
vigor, e, ainda, a especificidade decorrente da natureza e condi¢gdes de funcionamento proprios da Assembleia
da Republica.

Determino:
1. E aprovado o Regulamento dos Horéarios de Funcionamento e de Atendimento da Assembleia da
Republica e do Periodo Normal de Trabalho dos Funcionarios Parlamentares e demais pessoal em

fungdes nos Orgdos e Servicos da Assembleia da Republica, que se publica em anexo ao presente
Despacho e dele faz parte integrante.

2. E revogado o Despacho n.° 302/2004, de 12 de dezembro de 2003, do Presidente da Assembleia da
Republica.

Registe-se e publique-se.

O Presidente da Assembleia da Republica, Eduardo Ferro Rodrigues.

Palacio de Sao Bento, 13 de dezembro de 2017.
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Regulamento dos horarios de funcionamento e de atendimento da Assembleia da Republica e do
periodo normal de trabalho dos funcionarios parlamentares e demais pessoal em fungdes nos 6rgaos e
servigos da Assembleia da Republica

Artigo 1.°
Objeto

1 - O presente regulamento fixa o periodo de trabalho dos funcionarios parlamentares e dos trabalhadores
que, independentemente da modalidade de vinculagéo e da constituicao da relagéo juridica de emprego publico,
exercam fungdes nos 6rgaos e servicos da Assembleia da Republica, nos termos do Estatuto dos Funcionarios
Parlamentares (EFP), aprovado pela Lei n.° 23/2011, de 20 de maio.

2 — Para efeitos do presente regulamento a meng¢do a funcionarios parlamentares abrange todos os
trabalhadores mencionados no numero anterior.

3 - O presente regulamento define ainda os periodos de funcionamento e de atendimento dos servigos da
Assembleia da Republica.

Artigo 2.°
Principio da disponibilidade permanente

1 - Os funcionarios parlamentares tém um regime especial de trabalho, decorrente da natureza e condi¢des
de funcionamento préprios da Assembleia da Republica.

2 - As regras de fixacdo do periodo normal de trabalho previstas no presente regulamento baseiam-se no
dever de disponibilidade permanente dos funcionarios parlamentares, em observancia do disposto no EFP e na
Lei de Organizacdo e Funcionamento dos Servigcos da Assembleia da Republica (LOFAR), aprovada pela Lei
n.° 77/88, de 1 de julho, na sua atual redagéo.

3 - O dever de disponibilidade permanente visa garantir a todo o tempo a prossecucédo das tarefas
necessarias ao adequado funcionamento das atividades parlamentares, podendo implicar o prolongamento do
periodo normal de trabalho, sem prejuizo dos direitos fundamentais dos trabalhadores consagrados na
Constituicao e na lei.

Artigo 3.°
Periodo normal de trabalho do funcionario parlamentar

1 — Atenta a natureza especifica e as condigdes de funcionamento préprias da Assembleia da Republica, o
inicio e o termo do periodo de trabalho diario sdo flexiveis e adaptados & garantia do funcionamento regular e
eficaz dos trabalhos parlamentares e as necessidades de cada servigo, em observancia do dever de
disponibilidade permanente.

2 - Sem prejuizo do disposto no numero anterior e dos regimes especificos previstos no artigo 12.°, o periodo
normal de trabalho do funcionario parlamentar ndo pode ser inferior a 35 horas semanais, distribuidas de
segunda a sexta-feira.

3 - Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, os funcionarios parlamentares devem estar presentes
nas seguintes plataformas fixas:

a) Das 10 horas as 12 horas;
b) Das 15 horas as 17 horas e 30 minutos.

4 — Sem prejuizo do cumprimento do periodo normal de trabalho previsto no n.° 2, quando as segundas e
sextas-feiras a tarde ndo decorram trabalhos parlamentares e fora do periodo normal de funcionamento da
Assembleia da Republica, a plataforma fixa relativa a saida é antecipada 30 minutos.
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5 — Desde que inferior a 15 minutos e no cdmputo quinzenal ndo exceda o total de 60 minutos, o atraso a
plataforma fixa matinal ou a saida antecipada consideram-se justificados sempre que compensados no computo
da duracdo média semanal de trabalho.

6 — O computo da duragdo média semanal de trabalho é aferido quinzenalmente.

7 — Quando razdes excecionais ou de conveniéncia de servigo o justifiquem, podem ser adotados regimes
horarios especificos, designadamente nos termos do artigo 12.° do presente regulamento.

Artigo 4.°
Deveres de assiduidade e permanéncia

1 — Os funcionarios parlamentares estado sujeitos ao dever geral de assiduidade, ao dever de permanéncia
no servigo e ao cumprimento da duragao semanal de trabalho, sem prejuizo do disposto no artigo anterior.

2 - As auséncias para prestagao de servigo externo e para missao oficial no estrangeiro contam como servigo
efetivo e sdo registadas no sistema automatico para controlo da assiduidade e devidamente visadas pelo
superior hierarquico.

3 - As auséncias motivadas por férias, tolerancia de ponto, consultas médicas ou exames complementares
de diagnéstico, devidamente comprovados, qualquer tipo de faltas justificadas ao servigo ou outra situagao legal
que impega de comparecer ao trabalho sao consideradas como de servigo efetivo para efeitos de computo da
duracdo média semanal de trabalho.

4 - O pessoal isento de horario de trabalho ndo esta dispensado do dever geral de assiduidade nem do
cumprimento da duragao média semanal de trabalho.

Artigo 5.°
Registo e controlo de assiduidade e permanéncia

1 - O registo da assiduidade e permanéncia é feito através de um sistema de controlo de assiduidade.

2 — O registo de assiduidade ¢ estritamente pessoal e destina-se ao controlo, por parte dos dirigentes dos
diferentes servigos, da observancia do periodo normal de trabalho, no quadro do cumprimento do dever de
disponibilidade permanente.

Artigo 6.°
Principio geral da organizagao do trabalho

Compete aos dirigentes dos servi¢cos garantir a presenca e assiduidade dos funcionarios parlamentares, de
forma a assegurar, em cada unidade organica, a presenga de um numero de funcionarios suficiente e adequado
ao pleno funcionamento dos trabalhos da Assembleia da Republica e a satisfagdo das necessidades de cada
Servico.

Artigo 7.°
Periodo de atendimento

1 - O periodo de atendimento ao publico dos servigos da Assembleia da Republica decorre entre as 9 e as
18 horas, nos dias uteis.

2 - O periodo de atendimento do gabinete médico é fixado por despacho do Secretario-Geral.

3 - Sem prejuizo de outros que sejam especialmente determinados, o periodo de atendimento deve ser
assegurado nos seguintes servigos: portarias, atendimento telefénico geral, expediente, Biblioteca, Arquivo
Histérico e Parlamentar e Livraria Parlamentar.

4 - A Diregcao de Servigos Administrativos e Financeiros (DSAF) toma as diligéncias necessarias junto dos
respetivos concessionarios de forma a garantir adequada cobertura no atendimento nos bares até trinta minutos
apos o fim dos trabalhos parlamentares no plenario e nas comissdes.
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5 - Por despacho do Secretario-Geral, o periodo de atendimento pode ser temporariamente reduzido, fora do
periodo do normal funcionamento da Assembleia da Republica, ou alargado, quando, em situagbes excecionais,
tal se justifique.

Artigo 8.°
Periodo de funcionamento

1 - O periodo normal de funcionamento dos servigos da Assembleia da Republica inicia-se as 8 horas e 30
minutos e termina as 19 horas.

2 - O periodo normal de funcionamento dos servicos & prolongado ou antecipado sempre que o
funcionamento do plenério e das comissdes o exijam.

Artigo 9.°
Trabalho prestado apds as 21 horas e em dias de descanso semanal, obrigatério ou complementar,
e feriados

1 - Por estarem sujeitos a regime especial de trabalho decorrente do dever de disponibilidade permanente,
os funcionarios parlamentares ndo tém direito a pagamento de trabalho suplementar, nos termos da lei geral.

2 — Sem prejuizo do disposto no niumero anterior, o pessoal ao servico da Assembleia da Republica tem
direito a:

a) Subsidio de jantar, em caso de trabalho prestado apds as 21 horas;
b) Subsidio de transporte, em caso de trabalho prestado apés as 22 horas.

3 — Em caso de trabalho prestado em Portugal ou no estrangeiro em dias de descanso semanal, obrigatério
ou complementar, e em dias feriados, os funcionarios parlamentares sdo compensados de acordo com as
condig¢des de atribuigdo de abonos e subsidios fixadas por despacho do Presidente da Assembleia da Republica,
nos termos previstos no n.° 2 do artigo 48.° do EFP.

Artigo 10.°
Prolongamento extraordinario do periodo normal de trabalho

1 - Os funcionarios parlamentares ficam dispensados de comparecer ao servico no periodo da manha
seguinte nas situagdes em que o servigo se prolonga além da meia-noite e até as 2 horas da manh3, e durante
todo o dia se o prolongamento exceder a hora anteriormente referida, sem prejuizo do normal funcionamento da
Assembleia da Republica e do regular funcionamento dos servigos.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, compete aos dirigentes dos servigos proporcionar periodos
de pausa e repouso que se revelem adequados ao bom exercicio das fungdes e que sejam compativeis com o
ritmo dos trabalhos a desenvolver.

Artigo 11.°
Pessoal dos gabinetes da Assembleia da Republica

Ao pessoal dos gabinetes do Presidente, dos Vice-Presidentes e do Secretario-Geral da Assembleia da
Republica, nomeados nos termos da LOFAR, aplicam-se as regras em vigor para os gabinetes ministeriais, ndo
estando dispensado do dever geral de assiduidade, nem do cumprimento da duragdao semanal do periodo normal
de trabalho.
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Artigo 12.°
Regimes horarios especificos

1- Sem prejuizo do dever de disponibilidade permanente e quando circunstancias excecionais o justifiquem,
podem ser estabelecidos regimes horarios especificos.

2 - Consideram-se circunstancias excecionais, para os efeitos previstos no presente artigo, designadamente
as relativas a:

a) Funcionario parlamentar progenitor (incluindo adotante) com filhos até a idade de doze anos, ou,
independentemente da idade, incapacidade permanente, deficiéncia ou doenga grave ou cronica;

b) Funcionario parlamentar que tenha a seu cargo exclusivo progenitor, cdnjuge ou unido de facto, ou outro
dependente que com ele resida em comunhdo de habitacdo, com incapacidade permanente, deficiéncia ou
doenga grave ou cronica, que exijam cuidados continuados;

c) Outras circunstancias relevantes, devidamente fundamentadas, que o justifiquem, designadamente as
relativas a tratamentos ambulatérios ou outras de natureza clinica decorrentes de doenga grave, cronica ou
temporariamente incapacitante de funcionario parlamentar, quando o caso o permita.

3 — Nos casos previstos nos numeros anteriores, os funcionarios parlamentares podem beneficiar da
dispensa do exercicio de fungbes, sem perda de quaisquer direitos e contando como prestacdo efetiva de
servigo, até um maximo de 5 horas semanais, com redugao da pausa para almogo, a qual ndo pode exceder 45
minutos, desde que cumprido o disposto no artigo 14.° relativo ao dever de disponibilidade permanente.

4 - Para efeitos da utilizagdo do crédito semanal previsto no nimero anterior, cada unidade organica da
Assembleia da Republica deve conciliar os interesses do servigo com os interesses do funcionario parlamentar
requerente, elaborando sempre que se justifique, nomeadamente em dias de trabalhos parlamentares, escalas
de servico entre os interessados.

5 — A dispensa do exercicio de fun¢des ndo pode ocorrer nos dias de trabalhos parlamentares por que seja
responsavel o funcionario parlamentar requerente, salvo se for possivel assegurar aqueles trabalhos através de
outro funcionario da mesma unidade orgénica, nem quando tal dispensa possa afetar o regular funcionamento
dos servigos.

6 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores & obrigatdria a presenca durante as seguintes
plataformas fixas:

a) Das 10 horas e 30 minutos as 12 horas e 30 minutos e
b) Das 14 horas as 16 horas.

7— A aferigdo do cumprimento da duragdo média do periodo de trabalho é feita mensalmente.

Artigo 13.°
Outros regimes horarios especificos

1 - Consideram-se ainda circunstancias excecionais justificativas da atribuicdo de um regime especifico as
relativas a funcionario parlamentar estudante, aos quais se aplicam as normas do respetivo regulamento.

2 - Em casos devidamente fundamentados, de caracter limitado e temporario, a disponibilidade permanente
pode nao implicar a necessidade da presenca fisica no local de trabalho, desde que tal seja compativel com a
atividade desempenhada e as tarefas a executar o possam ser através de recurso aos meios tecnolégicos de
informacdo e comunicagdo ao dispor da Assembleia da Republica, em termos e condicbes a aprovar em
regulamento préprio.
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Artigo 14.°
Imperatividade do dever de disponibilidade permanente

1 - A concessdo dos regimes especificos previstos nos artigos anteriores ndo afasta o dever de
disponibilidade permanente e nao pode afetar o regular, eficaz e adequado funcionamento das atividades
parlamentares e dos servigos.

2 - Em observancia do disposto no numero anterior, a concessao dos regimes especificos nao dispensa os
funcionarios parlamentares que dele beneficiem de assegurarem:

a) A realizacdo e conclusao das tarefas e trabalhos urgentes;

b) A presenca em reunides de trabalho e em outras atividades parlamentares, sempre que se justifique;

c) O cumprimento dos trabalhos e tarefas programadas e em curso dentro dos prazos prévia e superiormente
fixados.

Artigo 15.°
Autorizacao para adogao de regimes especificos

1 — O funcionario parlamentar que pretenda beneficiar dos regimes previstos nos artigos anteriores deve
solicita-lo ao Secretario-Geral, por escrito, com a antecedéncia de 30 dias, com a indicagao do prazo previsto
de duragédo da situagao justificativa, bem como prova da situagao constitutiva do motivo excecional.

2 - A autorizagao para a concesséao dos regimes especificos previstos nos artigos 12.° e 13.° é precedida de
uma analise casuistica, onde se atenda as circunstancias e aos fundamentos apresentados pelo funcionario
parlamentar e as necessidades inerentes ao bom funcionamento dos servigos, e os pressupostos que a
justificaram sdo objeto de reavaliagcdo anual, salvo se, posteriormente a autorizacdo, se verificar alguma das
situagdes previstas na primeira parte do n.° 4, o que pode determinar a antecipagéo da referida reavaliagao.

3 - A autorizagao prevista no numero anterior cabe ao Secretario-Geral, a requerimento do funcionario
parlamentar interessado, ouvido o seu superior hierarquico e a Divisdo de Recursos Humanos e Administragéo.

4 - O Secretario-Geral pode recusar o pedido com fundamento em exigéncias imperiosas do funcionamento
da Assembleia da Republica que resultem concretamente prejudicadas ou na impossibilidade de substituir o
funcionario parlamentar, bem como quando as tarefas desempenhadas sejam incompativeis com a concessao
do regime ou nao existam meios tecnolégicos de informagao e comunicagéo para o efeito.

5 - A decisao de recusa prevista no numero anterior tem de ser apresentada por escrito e devidamente
fundamentada com as razdes que a sustentam.

6 - No prazo maximo de 30 dias contados a partir da recegédo do pedido, o Secretario-Geral comunica ao
funcionario a sua deciséo.

7 - Da decisao proferida cabe recurso para o Presidente da Assembleia da Republica, nos termos do n.° 4
do artigo 24.° da LOFAR.

8 - Ao pedido de prorrogagéo é aplicavel o disposto para o pedido inicial.

Artigo 16.°
Norma revogatéria

O presente despacho revoga o Despacho n.° 302/2004, de 12 de dezembro.

Artigo 17.°
Entrada em vigor

O presente despacho entra em vigor 90 dias apds a sua publicagéo.

A DIvISAO DE REDAGAO E APOIO AUDIOVISUAL.



